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ПРИЛОЖЕНИЕ №2
ДОКЛАДНА ЗАПИСКА
за стартиране на подготовка за възлагане на обществена поръчка 
Дата: ………………… г.
До: Ректора на Бургаски държавен университет „Проф. д-р Асен Златаров“
От:
.......................................................................................................................................................................................................
/пом.-ректор, ръководител проект, ръководител звено или друго компетентно лице/
Относно: Стартиране подготовка на възлагане с предмет:
......................................................................................................................................................................................................
Във връзка с постъпила докладна записка/заявка за потребност и извършена първична преценка се установи необходимост от подготовка на възлагане със следните основни данни:
	Показател
	Данни

	Предмет
	……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Вид
	☐ доставка   ☐ услуга   ☐ строителство

	Заявител / звено / проект
	……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Прогнозна стойност без ДДС
	……………………………………

	Източник на финансиране
	………………………………………………………………………………………………………………………………

	Включена в план-графика
	☐ да   ☐ не   ☐ подлежи на актуализация

	Предложен ред
	☐ процедура по ЗОП   ☐ събиране на оферти с обява/покана   ☐ друг ред: …………………………………………………………………………………………………………………………..


Към настоящата докладна се прилагат, когато са приложими:
	☐ първоначална докладна записка/заявка за потребност;
	☐ техническа спецификация/задание/КСС;

	☐ справка за прогнозна стойност/пазарна информация;
	☐ справка за финансиране;

	☐ справка/становище относно сходни разходи или действащи договори;
	☐ проектен бюджет/план-сметка;

	☐ данни за необходимост от външен консултант, инвеститорски контрол или техническо лице;
	☐ други: ……………………………………… .


Предлагам да се разреши стартиране подготовката на възлагането, като се определят отговорни лица за изготвяне, съгласуване и комплектоване на необходимата документация по приложимия ред.
Настоящата докладна записка не замества решението за откриване на процедура, когато такова се изисква, нито последващата правна, финансова, техническа или контролна преценка.
Подписи / съгласуване:
	Вносител
	……………………………………

	Юрисконсулт
	……………………………………

	Финансово-счетоводно звено
	……………………………………

	Вътрешен контрол
	……………………………………


/име, длъжност, подпис/
Резолюция:
............................................................................................................................................................................................................
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