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Приложение № 1
ДОКЛАДНА ЗАПИСКА / ЗАЯВКА ЗА ПОТРЕБНОСТ
Дата: ................................. г.
	Поле
	Данни

	Вносител
	..............................................................................

	Звено / проект / дейност
	..............................................................................

	Съпътстващи документи / приложения
	..............................................................................

	Стойност
	☐ приблизителна ................. ☐ окончателна ................. ☐ с ДДС ☐ без ДДС

	Средствата са за сметка на
	..............................................................................


Описание и кратка обосновка на потребността
	☐ материали / реактиви / консумативи / стъклария
	☐ анализи / външни услуги

	☐ учебна литература / абонамент
	☐ ремонт / техническа дейност

	☐ такса правоучастие / публикация
	☐ оборудване / актив

	☐ софтуер / лиценз / абонамент
	


☐ други: ..........................................................
Кратко описание и обосновка:
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
Проектна информация, когато е приложимо:
Проект/програма/договор: ..........................................................
Дейност/бюджетен ред: ............................................................
Разходът е предвиден: ☐ да ☐ не ☐ подлежи на уточняване
Външен консултант/фирма: ☐ не ☐ да: ......................................
Други известни искания със същия или близък предмет:
☐ не са ми известни
☐ да: ......................................................................
Окончателната преценка се извършва по вътрешния ред.
Подписи / отбелязване
	Вносител
	Дата: ................. Подпис: ................................

	Ръководител / специфичен контрол по компетентност
	☐ съвпада с вносителя ☐ съгласувам ☐ необходим е доклад/становище Подпис: ................................

	Вътрешен контрол / служебно насочване
	☐ заведено в регистъра ☐ КЛ преди задължение ☐ КЛ преди разход ☐ доп. документи ☐ ФСО ☐ юрист/техн. преценка ☐ данни за ЗОП-преценка ☐ общ ред


Бележка на вътрешен контрол:
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
Важно: Подаването на настоящата докладна не означава автоматично стартиране на обществена поръчка. Последващите действия се определят по вътрешния ред.
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