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РАБОТНА КАРТА ПО ВЪТРЕШНИТЕ ПРАВИЛА ЗА УПРАВЛЕНИЕ НА ЦИКЪЛА НА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ

ЮРИСКОНСУЛТ – ПРАВНА И ПРОЦЕДУРНА ФУНКЦИЯ

Основна роля: 
правна и процедурна подкрепа на възложителя и помощник-ректора; преценка на приложимия ред и законосъобразността на процедурната документация.
1. Роля и действия по членове
· чл. 13 – Участва при определяне на приложимия ред; проверява правни основания, изключения, директни възлагания, процедури и изменения; подготвя/съгласува документацията; подпомага действията в ЦАИС ЕОП; следи процедурните срокове; участва при жалби и проверки.
· чл. 24 и чл. 27 – Участва в годишното прогнозиране и планиране, включително при преценката за приложим ред.
· чл. 31 – При промяна на план-графика извършва правна преценка за приложимия ред и други правни реквизити, когато е необходимо.
· чл. 37–43 – Съгласува докладната, когато е необходима правна преценка; дава становище при неясен ред; участва при разширена проверка.
· чл. 48–49 – При съмнение за неправомерно разделяне участва в правната преценка; при съмнение за приложимия ред становището му се изисква преди избор на изпълнител/поемане на задължение.
· чл. 53 – Преди прилагане на изключение от ЗОП извършва правна преценка.
· чл. 61 – Съгласува правната и процедурната част: ред, решения/обяви/покани, договор, срокове, основания за документи, изменения, гаранции, неустойки и публикуване.
· чл. 65 – Подпомага правната/процедурната част на действията в ЦАИС ЕОП и се уведомява при технически проблем.
· чл. 67 – Участва в допълнителната преценка при натрупване на сходни разходи или достигане на друг праг.
· чл. 73 – Координира подготовката на становища, документи и действия при обжалване.
· чл. 78 – Правната преценка остава самостоятелна и не се замества от специалния предварителен контрол.
· чл. 80 – Преди подписване на изменение на договор извършва правна преценка.
· чл. 82 – При несъответствия, забава или неизпълнение получава документите за преценка на последващи действия.
· чл. 84 – Комплектова процедурната част на досието или това се прави от определено длъжностно лице, подпомагащо възлагането.
· чл. 88–89 – Може да предлага обучения и участва в периодичния преглед на прилагането на правилата.

2. Срокове и критични моменти
· Процедурни срокове – Следи за приложимите срокове по ЗОП и ППЗОП в правната/процедурната част – чл. 13.
· Съмнение за ред – Становище се изисква преди предприемане на избор на изпълнител или поемане на задължение – чл. 49.
· Изключение – Правната преценка се извършва преди прилагането на изключението и преди действия по възлагането – чл. 53 и чл. 61.
· Изменение на договор – Правната преценка е преди подписване на изменението – чл. 80.
· Обжалване – Координира действията и събира информацията в сроковете на конкретното производство – чл. 73.

3. Граници на компетентността / важни ограничения
Не носи отговорност за техническата спецификация, количествата, конкретната потребност, проектната допустимост, пазарната необходимост и приемането на изпълнението, когато са от компетентността на други лица – чл. 13, ал. 3.

4. Практическо правило
Действията се извършват в рамките на функционалната компетентност и се документират така, че да е налице проследима контролна следа. Когато в правилата няма фиксиран календарен срок, се прилага конкретният срок по ЗОП/ППЗОП, заповедта на Ректора, проектния документ или друг относим вътрешен акт.

Забележка: Работната карта има помощен характер и не заменя Вътрешните правила, ЗОП, ППЗОП и другите приложими вътрешни актове.
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